
序号 归档工程文件资料 验收意见

1 立项申请报告

2 政府抄告单

3 立顶批复

4 可行性研究报告

5 可行性研究报告批复

6 专家建议文件

7 环境影响报告书、交通影响评估报告

8 选址申请及建设项目选址意见书

9 建设用地申请报告及用地批准书

10 拆迁安置意见、协议、方案等

11 建设用地规划许可证及附件

12 土地出让合同或划拨建设用地文件

13 国有土地使用证

14 工程地质勘察报告

15 水文地质勘察报告、自然条件、地震调查

16 工程测量交桩书、地形测量和拨地测量成果报告

17 申报的规划设计条件和规划设计条件通知书

18 审定设计方案通知书及审查意见

19
有关行政主管部门（人防、环保、消防、交通、园林、市政、
白蚁防止、卫生等）批准文件或取得的有关协议

20 政府有关部门对施工图设计文件的审批报告、审批意见、设计院回复

21 勘察承包合同及中标通知书

22 设计合同及中标通知书

23 施工承包合同及中标通知书

市政园林工程类文件资料移交目录

第一部分   工程准备阶段文件
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序号 归档工程文件资料 验收意见

24 监理委托合同及中标通知书

25 建设项目列入年度计划的批复文件或年度计划项目表

26 建设工程规划许可证及附件

27 建设工程施工许可证

28 监督注册登记表、监督通知书、监督工作方案

29 工程项目管理机构及负责人名单

30 工程项目监理机构及负责人名单

31 工程项目施工管理机构及负责人名单

第二部分    监理文件

32 监理规划

33 监理实施细则

34 监理月报

35 监理会议纪要

36 工程开工/复工报审表、开工报告

37 工程暂停令

38 监理工程师通知单及回复单

39 监理旁站记录

40 监理变更令

41 工程争议、违约报告及处理意见

42 合同变更材料

43 检测取样送检见证人授权书

44 检测见证取样送检记录表

45 监理工作总结

46 工程质量监理评估报告

第三部分    施工文件

47 图纸会审记录
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序号 归档工程文件资料 验收意见

48 工程定位测量记录

49 工程定位测量复核记录

50 设计变更通知单

51 工程洽商记录（工程联系单、技术核定单）

52 材料、苗木进场检验记录

53
苗木、种子等原材料、成品、半成品厂家资质证书、出厂质量证明书、
检验报告、现场抽样复检试验报告（外地植物须有检疫证明）

54 栽植土、介质土合格证及测试报告

55 基肥出厂质量证明及测试报告

56 其他辅助生长剂、素合格证、测试报告

57 杀虫药剂合格证、测试报告

58 石料产地证明、产品合格证、石料放射性合格证

59

土建附属工程的砂、石、砌块、水泥、钢筋（材）、石灰、沥青、
涂料、混凝土外加剂、防水材料、粘接材料、防腐保温材料、
焊接材料等试验汇总表

60
土建附属工程的砂、石、砌块、水泥、钢筋（材）、石灰、沥青、涂料、
混凝土外加剂、防水材料、粘接材料、防腐保温材料、焊接材料、混凝土预
制构件等质量合格证书和出厂检（试）验报告及现场复试报告

61
管材、阀门、喷头、井盖、管件、钢结构构件等材料的出厂质量合格证、
出厂检验报告及试验汇总表

62
管材、阀门、喷头、井盖、管件、钢结构构件等材料的出厂质量合格证、
出厂检验报告及抽样检验报告

63 电缆、灯杆、灯具等材料的出厂质量合格证出厂检验报告及试验汇总表

64 电缆、灯杆、灯具等材料的出厂质量合格证出厂检验报告及抽检检验报告

65 土壤、砂浆、混凝土（商品）、混凝土抗渗等试验报告汇总表

66 混凝土配合比通知单

67 混凝土试块强度试验报告

68 混凝土试块抗渗、抗冻试验报告

69 混凝土试块强度统计、评定记录
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序号 归档工程文件资料 验收意见

70 砂浆配合比通知单

71 砂浆试块强度试验报告

72 砂浆试块强度统计评定记录

73 其它相应检测报告

74 土方地形工程质量检验验收记录

75 栽植土进场工程质量检验验收记录

76 栽植土地整理工程质量检验验收记录

77 园林植物运输工程质量检验验收记录

78 植物材料工程质量检验验收记录

79 苗木种植穴、槽工程质量检验验收记录

80 乔灌木、绿篱、花卉、藤木植物分项工程质量检验验收记录

81 苗木、草地、花坛、草本地等植物栽植工程质量检验验收记录

82 树木土球包装物、培土、浇水工程质量检验验收记录

83 树木垂直度、支撑工程质量检验验收记录

84 苗木修剪工程检验验收记录

85 大树移植工程质量检验验收记录

86 苗木、花卉养护工程质量检验验收记录

87
碎拼大理石、广场砖、花岗岩、碎石路面等
路面铺设工程质量检验验收记录

88 石料过磅记录

89 构筑物沉降观测记录

90 混凝土浇灌记录

91 焊接材料烘焙记录

92 支（吊）架的位置、各部位的连接安装记录

93 结构吊装记录

94 防水工程试水检查记录

95 电缆敷设检查记录
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序号 归档工程文件资料 验收意见

96 电线导管、电气照明装置安装检查记录

97 成套开关柜安装及二次接线检查记录

98 避雷装置安装检查记录

99 电机安装检查记录

100 电缆头制作记录

101 供水设备供电系统调试记录

102 隐蔽工程检查（验收）记录

103 分部工程质量评定记录

104 无压力管道的严密性试验记录（排水管道闭水试验记录、管道吹洗记录）

105 压力管道的强度试验、严密性试验、注水试验、通球、试验等记录

106 水池满水试验

107 消化池气密性试验

108 电气绝缘电阻、接地电阻测试记录

109 电气设备空载试运行、电气照明、动力试运行记录

110 大型照明灯具承载试验记录

111 设备负荷联动试运行记录

112 供热管网、燃气管网等管网试运行记录

113 燃气储罐总体试验记录

114 电讯、宽带网等试运行

115 工程质量事故报告

116 工程质量事故处理记录

117 建筑物、构筑物竣工测量记录及测量示意图

118 建设范围内的地下管线工程竣工测量记录

第四部分   竣工图

119 绿化工程

120 园林景观工程
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第五部分     竣工验收文件

121 工程概况表

122 工程竣工总结

123 单位工程质量评定表及报验单

124 竣工验收证明书

125 竣工验收报告

126 竣工验收备案表

127 工程质量保修书

128 决算文件

129 交付使用财产总表和财产明细表

130 工程照片

131 录音、录像材料

132 缩微品

133 光盘、磁盘
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